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Circ. 6 Alle famiglie degli alunni di scuola primaria
e scuola secondaria di primo grado
IC12 Golosine

Oggetto: Autorizzazione uscita autonoma-Deleghe- Patto di Corresponsabilita
PIATTAFORMA ComUnicA

Gentili genitori,

Vi scriviamo per fornirvi un tutorial che vi guidera nell'utilizzo della piattaforma digitale
ComUnica, un‘area creata dal Ministero dell'istruzione e del Merito per semplificare lo scambio di
dati e documenti tra scuola e famiglie durante I'anno scolastico.

Di seguito trovate i passaggi chiave per accedere e utilizzare la piattaforma che dovrebbe essere gia
fruibile per le famiglie degli alunni delle classi prime per I’a.s. 2025-2026 e a breve anche per le
famiglie degli alunni delle classi successive alla prima sempre per I’a.s. 2025-2026 :

Accesso e primo utilizzo

1. Andate sul sito ufficiale di Unica a questo indirizzo:

https://unica.istruzione.gov.it/it/strumenti/knowledge-area.

Cliccate sul pulsante Accedi in alto a destra.

Accedete con la vostra identita digitale (SPID, CIE, ecc.).

4. Una volta effettuato I'accesso, selezionate lo studente di vostro interesse e confermate o
modificate i dati anagrafici, se necessario. Potete farlo cliccando sulla voce Anagrafiche nel
menu a tendina "Naviga per categoria™. Completato questo passaggio, la sezione
Aggiungere dati per le iscrizioni accettate risultera compilata.
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Documenti per I'anno scolastico
Per compilare i documenti necessari, seguite questi passaggi:

1. Selezionate Privacy dal menu a tendina "Naviga per categoria”. Una volta completato, la
sezione Compilare documenti per I'avvio dell'anno scolastico risultera compilata.

2. Cliccate su Autorizzazioni e deleghe sempre dal menu a tendina "Naviga per categoria” per
gestire documenti importanti durante I'anno. Qui troverete autorizzazioni per uscite
autonome e deleghe per il ritiro degli studenti.

Come compilare I'autorizzazione per I'uscita autonomag(solo per gli alunni della scuola
secondaria Manzoni):

1. Cliccate su Vai al dettaglio per l'autorizzazione all'uscita autonoma.
2. Leggete attentamente il documento e spuntate la casella di autodichiarazione.
3. Cliccate su Conferma e invia.
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NOTA IMPORTANTE PER GLI ALUNNI DELLA SCUOLA MANZONI

Vi ricordiamo che é indispensabile compilare l'autorizzazione per l'uscita autonoma per tutti
gli alunni di scuola media che sono autorizzati a lasciare la scuola da soli. Senza questo
modulo compilato e firmato digitalmente, gli studenti non potranno uscire autonomamente e
dovranno essere prelevati da un genitore o da una persona delegata

Come aggiungere una delega per il ritiro:

=

Cliccate su Vai al dettaglio per la sezione "Delega per il ritiro".

2. Cliccate su Aggiungi per inserire una nuova persona delegata. E possibile delegare un
massimo di 5 persone per ogni studente.

3. Inserite i dati anagrafici (nome, cognome, data di nascita, numero di cellulare) e i dettagli di
un documento di riconoscimento valido (tipo, numero e data di scadenza).

4. Scansionate o fotografate il documento di identita (fronte e retro) e caricatelo. | formati
accettati sono PDF, JPG, PNG, WEBP e HEIC. La dimensione massima del file € 3MB.

5. Spuntate le caselle relative alla responsabilita genitoriale e ai casi in cui la delega e valida
(es. al termine delle lezioni, in caso di uscite anticipate, ecc.).

6. Infine, spuntate la casella per I'autodichiarazione e cliccate su Aggiungi delega.

Accettazione del Patto di Corresponsabilita

o Per completare l'iscrizione, cliccate su Didattica dal menu "Naviga per categoria™ per
accettare il Patto di Corresponsabilita.

La Dirigente Scolastica

Maria Mugnolo
Documento firmato digitalmente ai sensi del testo
unico D.P.R.28/12/2000 n. 445, del D.Lgs.
07/03/2005 n. 82 e norme collegate
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